Céamara Oficial de Comercio, Industria, Servicios y Navegacion de Pontevedra, Vigo y Vilagarcia de Arousa

C Emprendedoras

COMPETENCIAS ADMINISTRATIVAS

Objetivos:

Capacitar a las mujeres emprendedoras que participen en el proyecto, en aspectos
clave de la gestion administrativa y la contabilidad, facilitando el desarrollo de
habilidades précticas y tedricas esenciales para el éxito empresarial.

Duracion:

60 horas

Contenidos:

1. Mddulo 1: Introduccién a la gestién administrativa. (5 horas).
1.1. Conceptos fundamentales de la gestion administrativa.

1.2. Funciones de la administracion (planificacidn, organizacién, direccion, control...).

2. Moédulo 2: Fundamentos de contabilidad. (10 horas).
2.1. Conceptos basicos de contabilidad.

2.2. Clasificacién de contabilidad. Contabilidad financiera Vs contabilidad de gestién; contabilidad
fiscal.

2.3. Elciclo contable. Registro de transacciones, elaboracién de estados financieros.

3. Modulo 3: Contabilidad general. (5 horas).
3.1. Libros contables.
3.2. Elaboracién de estados financieros.

3.3. Analisis de estados financieros.
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4. Moddulo 4: Contabilidad financiera. (10 horas).
4.1. Normas internacionales de informacion financiera (NIIF).
4.2. Contabilidad de activos y pasivos.

4.3. Contabilidad de ingresos y gastos.

5. Modulo 5: Presupuestos y planificacion financiera. (10 horas).

5.1. Importancia del presupuesto. Tipos de presupuestos y procesos de elaboracion del
presupuesto.

5.2. Control presupuestario. Seguimiento y analisis de variaciones.

5.3. Proyecciones financieras. Técnicas de proyeccién y planificacion a largo plazo.

6. Moddulo 6: Gestion financiera y toma de decisiones. (5 horas).

6.1. Fuentes de financiamiento. Capital propio vs capital ajeno. Opciones de financiamiento para
emprendedoras.

6.2. Evaluacion de proyectos de inversion. Métodos de valoracién (VPN, TIR...).

6.3. Gestion de liquidez y capital de trabajo. Estrategias para una gestion eficiente de recursos.

7. Méddulo 7: Herramientas tecnoldgicas para la gestion administrativa. (5 horas).
7.1. Software de contabilidad.

7.2. Gestidn administrativa digital.

8. Moddulo 8: Talleres practicos y estudios de caso. (5 horas).

8.1. Andlisis de casos reales.

EVALUACIONES Y CIERRE DEL CURSO. (5 horas).
e  Evaluacion final. Examen practico y tedrico.

e Retroalimentacion y cierre. Reflexiones sobre lo aprendido y concusiones y recomendaciones

futuras.
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