
 

Bolsa de subcontratación Industrial de Galicia 
Tlf.: 986446299 industria@camarapvv.es 

 

 

 

 

 

Manual de usuario 

 

Directorio de empresas de subcontratación industrial 

SUBCONTEX- Cámaras de Comercio 
 
 
  

Índice de contenidos 
¿Cómo crear una cuenta de usuario? ....................................................................................................................... 2 

¿Cómo registrar una empresa Empresas? ............................................................................................................... 5 

Operaciones que el usuario puede ejecutar sobre la empresa ............................................................................... 9 
Editar mi empresa ................................................................................................................................. 9 

Traducir mi empresa............................................................................................................................. 9 

¿Cómo editar Mi cuenta? ......................................................................................................................................... 11 

¿Cómo salir de Mi cuenta? ...................................................................................................................................... 12 

Contacto .................................................................................................................................................................... 13 
 

mailto:industria@camarapvv.es


 

Bolsa de subcontratación Industrial de Galicia 
Tlf.: 986446299 industria@camarapvv.es 

¿Cómo crear una cuenta de usuario? 
 

 
Desde la navegación principal accederemos a la página de acceso a usuarios. 

 

 
Para crear una nueva cuenta de usuario pulsaremos el botón Crear una cuenta, esto nos llevará 

al formulario de creación de nueva cuenta donde se deben introducir el CIF (será el Nombre de 

usuario) y el Correo electrónico. 

 

 
Al pulsar en Crear nueva cuenta se enviará un email a la cuenta de correo electrónico que se haya 

establecido, en este correo se describen una serie de instrucciones para la validación de la cuenta 

(cambio de contraseña o correo electrónico) 
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El formato del correo sería tal y como se muestra en la imagen superior, en el recibirá un enlace de inicio 

de sesión único para restablecer su contraseña o correo electrónico si fuese necesario. 

 

 
Este enlace nos llevará a la siguiente pantalla donde se describe el procedimiento tal y como muestra la 

imagen superior, pulsando en el botón Acceder nos llevará al formulario de edición con los datos de 

usuario. 
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En este formulario que se muestra en la imagen superior se deberá restablecer la contraseña y si fuese 

necesario el correo electrónico. 

 
Una vez guardados los datos, esto nos redirigirá al formulario de creación de empresa que describiremos 

en el siguiente apartado. 
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¿Cómo registrar una empresa Empresas? 

Tal y como se muestra en la siguiente imagen, correspondiente al formulario de creación de empresa, 

deberemos rellenar los campos correspondientes con los datos de nuestra empresa. 
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Una vez rellenados los campos y guardada la empresa se redirigirá a la ficha de la empresa. 

 

 
Por defecto, la empresa registrada por usuario será de tipo Básico, será el responsable de la Bolsa de 

empresas a la que pertenezca el que dependiendo de las condiciones acordadas modificará el tipo de la 

misma, pudiendo ser (Básica, Oro y Premium). 

 
*Aclaraciones: Un usuario solo puede crear una empresa. 
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Operaciones que el usuario puede ejecutar sobre la empresa 

 

Editar mi empresa 

 
Desde el enlace Mi empresa del menú de administración accederemos al listado donde se encuentra 

nuestra empresa, en el caso de que no la hayamos creado previamente, tendremos un botón para acceder 

a la creación de empresa. 

 

 
En la siguiente imagen se muestra el listado con nuestra empresa, tal y como describimos 

anteriormente. Desde el podemos acceder a la edición de la misma. 

 

 
Una vez los datos sean editados (cualquier idioma) se mantendrá visible en el portal la versión anterior 

a la edición hasta que el responsable de la bolsa de empresas a la que pertenezca valide la nueva 

versión y la pase a publicada, en cuyo caso recibirá un email en el que se comunicará que la empresa ha 

pasado a estado publicado, por defecto cada vez que se realice la edición de cualquier campo de la 

empresa, esta pasará a estado Borrador (Draft). 

 

 

Traducir mi empresa 

En la siguiente imagen se muestra el listado con nuestra empresa, tal y como describimos anteriormente. 

Desde el podemos acceder a la traducción de la misma. 

 

La cual podemos realizar en Inglés o en Francés, tal y como se muestra en la siguiente imagen. 
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Esto nos llevará al formulario con los campos que se pueden traducir, que inicialmente estarán rellenos 

con los datos del idioma original (Español), tal y como describimos anteriormente. 
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Una vez que hayamos traducidos los campos correspondientes, pulsaremos en Save (this translation), 

que sería Guardar (Esta traducción), en este caso, la traducción en Inglés. 

 
Al igual que cuando editamos el contenido original (Español) esta traducción pasará a estado borrador 

(Draft) hasta ser aprobada por el responsable de la Bolsa de empresas a la que pertenezca la empresa. 

Una vez publicado se notificará con un correo electrónico de la publicación de la misma. 

 
 
 

¿Cómo editar Mi cuenta? 

Además, el usuario Editor avanzado podrá modificar sus propios datos (CIF, Correo electrónico, Estado, 

Roles, Opciones de idioma y Bolsa), desde el menú Mi cuenta. 

 

 

 

Accederemos a la siguiente pantalla con los datos del usuario Editor avanzado. 
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Desde el botón Editar mi cuenta accederemos al formulario de edición donde se podrán modificar 
contraseña y correo electrónico. 
 

 

¿Cómo salir de Mi cuenta? 
 

Para abandonar la parte de administración de empresas deberemos pulsar el botón salir que se 

encuentra en el menú de administración. 
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Contacto 
 

Para cualquier duda o problema se puede contactar con la siguiente persona: 
 
Pilar Iglesias Falque 
industria@camarapvv.es 
986446299 
subcontex.camara.es 
Cámara de Comercio de Pontevedra, Vigo y Vilagarcía de Arousa. 
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